ОТЧЕТ 

по ПП.04 Практике по профилю специальности 

в рамках ПМ. 04 Оценка эффективности работы логистических систем и контроль логистических операций
СОДЕРЖАНИЕ
ВВЕДЕНИЕ
1. Содержание выполняемых видов работ

1.1  Участие в экспедировании заказов 

1.2  Участие в приеме и проверке товаров 

1.3  Осуществление контроля оплаты поставок 

1.4  Участие в проведении инвентаризации товарно-материальных ценностей

1.5  Проведение анализа эффективности логистических подсистем (хранение ТМЦ, закупки, транспортировка)

1.6  Выявление уязвимых мест в работе логистической системы по бизнес-процессам

1.7  Проведение оценки рентабельности логистических подсистем

1.8  Разработка мероприятий по ликвидации отклонений от плановых показателей и оптимизации деятельности логистической системы

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
ПРИЛОЖЕНИЯ
Во введении  вы пишите, какую практику и где проходили, в какие сроки, чему должны были научиться (см. виды работ в инд. задании). Заключение уже написано: см. стр. 4. Приложения - это оформленная во время практики документация.
2. Содержание выполняемых видов работ
	Виды работ
	Содержание

	2.1.Участие в экспедировании заказов 


	Товарищи студенты! По каждому виду работ расписывается то, что вы делали на практике и после каждого вида подкладываете приложения: оформленные документы. Каждый следующий вид работы  расписываете на новом листе. Отчет оформляется не ручкой, а на компьютере!



3. Заключение 


В результате прохождения практики по профилю специальности в рамках освоения  профессионального модуля ПМ. 04 Оценка эффективности работы логистических систем и контроль логистических операций  мною получен практический опыт в

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Во время прохождения указанной практики были отработаны следующие профессиональные компетенции:

	ПК 4.1
	Проводить контроль выполнения и экспедирования заказов

	ПК 4.2
	Организовывать приём и проверку товаров (гарантия получения заказа, проверка качества, подтверждение получения заказанного количества, оформление на получение и регистрацию сырья); контролировать оплату поставок

	ПК 4.3
	Подбирать и анализировать основные критерии оценки рентабельности систем складирования, транспортировки

	ПК 4.4
	Определять критерии оптимальности функционирования подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом



Таким образом, программа практики выполнена в полном объёме.

Виды работ для оценки результатов практики по профилю специальности
Материалы  достижений обучающихся в период прохождения практики по профилю специальности предназначены для проверки результатов сформированности:

· практического опыта: ПО 1.  Оценки эффективности, координации и контроля логистических операций, процессов, систем, ПО 2.  Выявления уязвимых мест и ликвидации отклонений от плановых показателей в работе логистической системы и (или) её отдельных элементов

· профессиональных компетенций ПК 4.1 Проводить контроль выполнения и экспедирования заказов, ПК 4.2 Организовывать приём и проверку товаров (гарантия получения заказа, проверка качества, подтверждение получения заказанного количества, оформление на получение и регистрацию сырья); контролировать оплату поставок, ПК 4.3 Подбирать и анализировать основные критерии оценки рентабельности систем складирования, транспортировки, ПК 4.4 Определять критерии оптимальности функционирования подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом;

	Виды работ и требования к их выполнению
	Коды проверяемых результатов

	
	ПК
	ОК
	ПО

	Осуществление контроля выполнения заказов

Требования к выполнению: использование внутренних нормативных инструкций предприятия по контролю выполнения заказов 
	ПК 4.1
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Участие в экспедировании заказов 

Требования к выполнению: соблюдение внутреннего регламента экспедиции заказа, правил техники безопасности
	ПК 4.1
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Участие в приеме и проверке товаров 

Требования к выполнению: использование внутренних нормативных инструкций предприятия о приемке товаров по количеству и качеству, правил перемещения товарно-материальных ценностей 
	ПК 4.1

ПК 4.2
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Осуществление контроля оплаты поставок 

Требования к выполнению: использование внутренних нормативных инструкций предприятия о контроле оплаты поставок, соблюдение плана-графика оплаты поставок предприятия, графика погашения дебиторской задолженности
	ПК 4.1

ПК 4.2
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Участие в проведении инвентаризации товарно-материальных ценностей

Требования к выполнению:  использование соответствующих норм законодательства:

- Федеральный закон  N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете"

- Постановление Правительства РФ  N 696 "Об утверждении федеральных правил (стандартов) аудиторской деятельности"

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации  N 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств",  соблюдение внутренних нормативных инструкций предприятия о порядке проведения инвентаризации.
	ПК 4.2
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Проведение анализа эффективности логистических подсистем (хранение ТМЦ, закупки, транспортировка)

Требования к выполнению: использование методических рекомендаций по проведению анализа эффективности логистических подсистем на предприятии
	ПК 4.3
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Выявление уязвимых мест в работе логистической системы по бизнес-процессам

Требования к выполнению: использование внутренних нормативных инструкций предприятия по выявлению уязвимых мест в работе логистической системы, таблицы «Ситуационный срез логистических проблем»
	ПК 4.3

ПК 4.4
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Проведение оценки рентабельности логистических подсистем

Требования к выполнению: использование методических рекомендаций по оценке рентабельности логистических подсистем
	ПК 4.3
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2

	Разработка мероприятий по ликвидации отклонений от плановых показателей и оптимизации деятельности логистической системы

Требования к выполнению: соответствие мероприятий стратегическим, тактическим и текущим планам развития предприятия
	ПК 4.4
	ОК 1, ОК 2,

ОК 4, ОК 6, ОК 7, ОК 9
	ПО 1

ПО 2


Производственная практика проходит в филиале «Смоленский полиграфический комбинат»

Индивидуальное задание

на практику по профилю специальности по профессиональному модулю 
студенту _________________________________________________________ 

группы     415 -  ЛЗ   специальности 080214  Операционная деятельность в логистике

1. Осуществление  контроля выполнения заказов

2. Участие в экспедировании заказов 

3. Участие в приеме и проверке товаров 

4. Осуществление контроля оплаты поставок 

5. Участие в проведении инвентаризации товарно-материальных ценностей

6. Проведение анализа эффективности логистических подсистем (хранение ТМЦ, закупки, транспортировка)

7. Выявление уязвимых мест в работе логистической системы по бизнес-процессам

8. Проведение оценки рентабельности логистических подсистем

9. Разработка мероприятий по ликвидации отклонений от плановых показателей и оптимизации деятельности логистической системы

ДНЕВНИК

ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ

в рамках профессионального модуля

080214  Операционная деятельность в логистике

обучающегося Пупкина Вальдемара Ивановича
5 курса, группы 415 - ЛЗ

по специальности 080214  Операционная деятельность в логистике
2016/2017 учебный год
Пояснительная записка

для обучающихся, проходящих практику по профилю специальности


Практика по профилю специальности является составной частью ОПОП СПО, обеспечивающей реализацию федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО) по специальности.

Практика по профилю специальности направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП СПО по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по специальности.

 В период прохождения практики на студентов распространяются требования охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организации, а также трудовое законодательство, в том числе в части государственного социального страхования.

 В период прохождения практики студенты обязаны:

· выполнять правила внутреннего распорядка, требования техники безопасности организации;

· знать и соблюдать нормы охраны труда и правила пожарной безопасности; 

· выполнять все виды работ, предусмотренные программой практики и индивидуальным заданием, соблюдая график ее прохождения, и ежедневно вносить в дневник практики запись о видах выполняемых работ (понедельник – суббота, не включая праздничные дни), заверенную подписью руководителя практики от организации;

· творчески относиться к выполнению поручений;

·  по окончании практики оформить отчет и представить его непосредственным руководителям практики от колледжа и от организации для проверки в установленные сроки; 

· своевременно проходить промежуточную аттестацию по практике.

Аттестация по итогам практики проводится с учетом (или на основании) результатов ее прохождения, подтверждаемых документами, подписанными руководителем практики от организации.

По результатам практики руководителями практики от организации и от колледжа формируется аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения студентом профессиональных компетенций, а также характеристика на студента по освоению профессиональных компетенций в период прохождения практики.

Практика является завершающим этапом освоения профессионального модуля по виду профессиональной деятельности. 

Практика завершается дифференцированным зачетом:

· при наличии положительного аттестационного листа по практике и положительной характеристики организации на студента по освоению профессиональных компетенций в период прохождения практики;

· при условии полноты и своевременности представления дневника практики и отчета по практике в соответствии с индивидуальным заданием. 

Во время прохождения практики в рамках одного профессионального модуля студент формирует портфолио, в которое включаются индивидуальные задания, дневники практики, характеристики, отчеты по практике, копии аттестационных листов и другие материалы, позволяющие дать объективную оценку достижений студента в период прохождения практики.  Портфолио учитывается в ходе экзамена (квалификационного) по профессиональному модулю. 

ФОРМИРОВАНИЕ ПРАКТИЧЕСКОГО ОПЫТА

Товарищи студенты, таблицу эту заполняете строго в соответствии с моим образцом и синей ручкой
	Дата
	Виды работ
	Подпись руководителя от организации

	
	Осуществление  контроля выполнения заказов
	

	
	Участие в экспедировании заказов 
	

	
	Участие в приеме и проверке товаров 
	

	
	Осуществление контроля оплаты поставок 
	

	
	Участие в проведении инвентаризации товарно-материальных ценностей
	

	
	Проведение анализа эффективности логистических подсистем (хранение ТМЦ, закупки, транспортировка)
	

	
	Выявление уязвимых мест в работе логистической системы по бизнес-процессам


	

	
	Проведение оценки рентабельности логистических подсистем
	

	
	Разработка мероприятий по ликвидации отклонений от плановых показателей и оптимизации деятельности логистической системы
	


Правила оформления отчета те же, что и курсовой!!!!!!!

Правила оформления курсовой работы

Курсовая работа должна быть выполнена с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (21x29,7 см).

Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдаю сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц выпускной квалификационной работы, но номер страницы на титульном листе не проставляют.

Основные требования к оформлению текста: 

цвет шрифта – черный, размер – 14 пт (для таблиц - 12), гарнитура – Times New Roman, начертание – обычное;

· выравнивание текста – по ширине;

· межстрочный интервал – полуторный;

· размеры полей: левое – 3 см; правое – 1,5 см; верхнее и нижнее – 2 см.

· абзацный отступ – 1,25 см.

Допускается исправление опечаток, описок и графических неточностей, обнаруженных в процессе оформления, от руки тушью (чернилами, пастой) черного цвета после аккуратной подчистки или закрашивания корректором (при этом на одной странице должно быть не более двух исправлений).

Наименования структурных элементов курсовой работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» располагаются в середине строки без точки в конце и печатаются прописными буквами с применением полужирного начертания, не подчеркивая.

Разделы, подразделы, пункты и подпункты содержательной части работы следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа с применением полужирного начертания. Заголовки разделов, подразделов, пунктов и подпунктов печатаются с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Между  заголовками, а также между заголовком и текстом необходимо оставлять одну пустую строку.

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений. В конце номера раздела точка не ставится. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.

Например:

1 Типы и основные размеры

1.1

1.2      Нумерация пунктов первого раздела

1.3

2 Технические требования

2.1

2.2      Нумерация пунктов второго раздела

2.3

По тексту работы могут быть приведены перечисления. Перед каждым элементом перечисления следует ставить дефис. При необходимости ссылки в тексте на один из элементов перечисления вместо дефиса используются строчные буквы в порядке русского алфавита, начиная с буквы а (за исключением букв ё, з, й, о, ч, ъ, ы, ь). Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с применением отступа, как показано в примере.

Пример

а) __________________

б) __________________

1) ______________

2) ______________

 в) __________________

Каждый структурный элемент работы, за исключением подразделов, пунктов и подпунктов, следует начинать с новой страницы. 

В случае, если на текущей странице помещается только заголовок подраздела, пункта или подпункта (без последующего текста), его необходимо перенести на следующую страницу.

Оформление иллюстраций
Количество иллюстраций (графиков, схем, диаграмм и т. п.) определяется содержанием работы и должно быть достаточным для того, чтобы придать излагаемому тексту наглядность.

Иллюстрации следует располагать с выравниваем по центру непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. 

Размещать иллюстрации следует так, чтобы их можно было рассматривать без поворота работы. Если это невозможно, то иллюстрации располагают так, чтобы для их рассматривания надо было повернуть работу по часовой стрелке на 90 градусов.

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Например, Рисунок 1.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.

Каждая иллюстрация должна сопровождаться содержательным наименованием. Слово «Рисунок» и соответствующее наименование печатают шрифтом размера 12 пт. и помещают после иллюстрации с выравниванием по центру следующим образом: 

Рисунок 1 – Использование производственных мощностей (в%)

Под наименованием рисунка может находиться поясняющий текст, указывающий на используемые в рисунке обозначения, который также печатается шрифтом размера 12 пт.

Между наименованием рисунка (или поясняющим текстом при его наличии) и последующим текстом необходимо оставить пустую строку.

На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте работы. При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2», «на рисунке 2» и т.п.

Оформление таблиц
Таблицы следует разграничивать по объему. Громоздкие таблицы должны быть вынесены в приложения.

Таблицы следует размещать так, чтобы их можно было читать без поворота работы. Если это невозможно, таблицы располагают так, чтобы для их чтения надо было повернуть работу по часовой стрелке на 90 градусов.

Каждая таблица должна иметь порядковый номер и название.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Например, Таблица 1.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Таблица А.3.

Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы помещают над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При ссылках на таблицы следует писать «... в таблице 2», «на основании данных, представленных в таблице 1.2» и т.п.

Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева без абзацного отступа пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы. Также при переносе части таблицы на другую страницу в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, допускается не проводить.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы (допускается полужирное начертание) в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Разделять заголовки и подзаголовки диагональными линиями не допускается. Графу «№ п/п» в таблицу включать не допускается.

В таблице применяется шрифт размера 12 пт, межстрочный интервал – одинарный, абзацный отступ – 0 см. Цифровые значения в таблице выравниваются по центру (по горизонтали и вертикали), текстовые – выравниваются по левому краю с центрированием по вертикали.

Если цифровые или иные данные в таблице отсутствуют, то в соответствующей ячейке ставится прочерк.

Между предыдущим текстом и названием таблицы, а также между таблицей и последующим текстом необходимо оставить по одной пустой строке.

Оформление формул и уравнений
Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено по одной свободной строке. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства или после знаков сложения, вычитания, умножения, причем соответствующий знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы в качестве знака, символизирующем операцию умножения, применяют знак "х".

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов приводят непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Формулы и уравнения следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего текста арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.

Формулой (1) представлен пример оформления формул и уравнений.
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где v – скорость тела, м/с;

s – пройденный путь, м;

t – время, за которое пройден путь, с.

При ссылках на формулы в тексте работы следует писать «по формуле (1)», «в соответствии с формулой (3.1)» и т.п.

Оформление ссылок
В тексте должны иметься  ссылки на использованные источники, цитаты, а также любое заимствованное из литературы или статистических сборников и справочников, цифровой материал.

При оформлении ссылок на использованные источники рекомендуется в тексте указывать в квадратных скобках порядковый номер источника в соответствии со списком использованных источников и страницу. Например, [32, с. 3]. 

Оформление списка использованных источников
Источники, включенные в список, должны располагаться в алфавитном порядке, независимо от формы и содержания: книги, законодательные материалы, стандарты, энциклопедии, словари, статьи, авторефераты, диссертации, электронные ресурсы и т.п. В списке использованных источников вначале располагаются источники на русском языке, затем иностранные источники. 

Включенные в список источники нумеруется списочным порядком. 

Ниже приведены примеры библиографических записей.

Однотомные издания (книги)

Без автора

Комментарий к Трудовому кодексу Российской Федерации (постатейный) [Текст] / под ред. Ю.П. Орловского. – М.: Контракт: ИНФРА-М, 2009. – 677 с.

Одного автора

Шеремет, А.Д. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия [Текст]: учебник / А.Д. Шеремет. – М.: ИНФРА-М, 2008. – 258 с. 

Медведев, М.Ю.  ПБУ 1-20 (положения по бухгалтерскому учету) [Текст]: постатейные комментарии / М.Ю. Медведев. – 6-е изд., перераб. и доп. – М.: Проспект, 2008. – 53 с.

Двух или трех авторов

Молодцов, М.В. Трудовое право России [Текст]: учебник для вузов / М.В. Молодцов, С.Ю. Головина. – М.: Норма, 2003. – 583 с.

Агафонова,  Н.Н. Гражданское право [Текст]: учеб. пособие для вузов / Н.Н. Агафонова, Т.В. Богачева, Л.И. Глушкова. – Изд. 2-е перераб. и доп. – М.: Юрист, 2002. – 542 с.

Четырех и более авторов

Основы криптографии [Текст]: учебное пособие / А.П. Алферов [и др.]. – 3-е изд., исправ. и доп. – М.: Гелиос АРВ, 2005. – 287 с.

Многотомные издания

В целом

Гиппиус, З.Н. Сочинения [Текст]: в 2 т. / З.Н. Гиппиус. – М. : Лаком-книга: Габестро, 2001. – 2 т.

Отдельный том

Гражданское право [Текст]. В 4-х т. Т. 4: Обязательственное право: учебник/ В.В. Витрянский [и др.] – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Волтерс Клувер, 2006. – 437 с.

Законодательные материалы

Конституция Российской Федерации [Текст]. – М.: Приор, 2001. – 10 с.

Семейный кодекс Российской Федерации [Текст]: с изменениями и дополнениями на 1 сентября 2010 г. – М.: ОМЕГА-Л, 2010. –15 с.

Сборник положений по бухгалтерскому учету (ПБУ 1-19) [Текст]. – 3-е, перераб. и доп. – М.: Бухгалтерский учет, 2003. – 130 с. 

Стандарты

ГОСТ 7.53-2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. – введ. 2002-07-01. – Минск: Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации; М.: Изд-во стандартов, сор. 2002. – 3 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Статьи из книг, журналов, газет, сборников статей

Без автора

Национальная безопасность и национальные интересы России [Текст]: [о национальных интересах России, основных внешних угрозах] // Смирнов А.Т. Безопасность жизнедеятельности: методич. пособие для препод. спо / А.Т. Смирнов, Р.А. Дурнев, С.К. Миронов. – М., 2005. – Разд. 2. – С. 122-129.

Одного автора

Зеленская, Т.М. Медицинская услуга как товар в рыночных отношениях [Текст] / Т.М. Зеленская // Проблемы городского здравоохранения: сб. науч. тр. – М., 2000. – Вып. 5 . – С. 31-35.

Глазырин, Б.Э. Автоматизация выполнения отдельных операций в Word 2000 [Текст] / Б.Э. Глазырин // Берлинер, Э.М. Office 2000: самоучитель / Э.М. Берлинер, И.Б. Глазырина. – М., 2002. – Гл. 14 . – С. 281-298.

Белкин, В. Золотовалютные резервы России и направления их рационального использования [Текст] / В. Белкин // Вопросы экономики. – 2007. – №10. – С. 41-50.

Марков, В. Экономим время в метро [Текст] / В. Марков // Комсомольская правда. – 2006. – 6 октября. – С. 8-9.

Двух или трех авторов

Блинов, В.И. Прикладной бакалавриат: новый вид программ уровневого высшего образования в России [Текст]: [об отличиях прикладного и академического бакалавриата] / В.И. Блинов, Е.Ю. Есенина // Администратор образования. – 2010. – №12. – С. 74-82.

Щарифуллин, М. Время АСУП [Текст]: [о полезности и перспективах внедрения автоматизации управления типографией] / М. Щарифуллин, Ю. Заря, С. Пенов // Publish. – 2010. – №10. – С. 28-37.

Четырех и более авторов

К вопросу о физиологической оценке компонентов сенсомоторной и более работоспособности [Текст] / А.Я. Жухарев [и др.] // Проблемы психологии и эргономики. – 2001. – Вып. 5. – С. 33-35.

Электронный ресурс локального доступа (CD)

Панкратов, Ф.Г. Коммерческая деятельность [Электронный ресурс]: учебник / Ф.Г. Панкратов. – М.: Бизнессофт, 2005. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

Электронный ресурс удаленного доступа (Internet)

Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://www.rsl.ru, свободный.

Оформление приложений
Приложение оформляют как продолжение курсовой работы на последующих страницах. В тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают с выравниваем по центру с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ»  следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Все приложения (при их наличии) должны быть перечислены в содержании документа с указанием их обозначений и заголовков.

