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Введение
В данном пособии в полном соответствии с требованиями единой системы конструкторской и технологической документации приведены правила оформления расчетно-пояснительной записки курсовых и дипломных проектов. Даны методические указания по выполнению титульного листа, основных надписей штампов заглавного и последующего листов, по оформлению листа «СОДЕРЖАНИЕ». Рассмотрены правила написания текста, формул, таблиц. Указаны требования по оформлению иллюстраций, технологической документации, примечаний, исправлений, ошибок в тексте. 

Пособие предназначено для преподавателей занимающихся руководством курсового и дипломного проектирования и студентов, выполняющих проекты.

1.Общие положения

Единая система конструкторской документации «ЕСКД» - это комплекс государственных стандартов, устанавливающих правила разработки и оформления графической и текстовой документации.

Единая система технологической документации «ЕСТД» - это комплекс государственных стандартов, устанавливающих правила разработки и оформления технологической документации на изготовление и ремонт изделий.

Виды текстовой, графической и технологической документации, используемые для выполнения курсовых и дипломных проектов:

- титульный лист;

- расчетно-пояснительная записка;

- эскиз детали;

- маршрутная карта;

- технологическая карта;

- операционная карта;

- планировка производственного участка;

- схема

Текстовые документы подразделяются:

- документы, содержащие сплошной текст (технические условия, техническое описание, расчеты, инструкции и т.д.);

- документы, содержащие текст, разбитый на графы (ведомости, таблицы и т.п.).

Расчетно-пояснительная записка выполняется на листе формата А4 (210*297мм) с одной стороны листа, который должен иметь рамку образующую слева поле для подшивки шириной 20мм, а с остальных трех сторон листа поля шириной 5мм, выполняемые сплошной линией.

Написание работы происходит следующим образом:

- рукописным, высотой строчек 7мм, высота букв и цифр не менее 2,5мм. Цифры и буквы необходимо писать четко, разборчиво, черной пастой, чернилами или тушью;

- применением печатных и графических устройств, выполняется шрифт 14 Times New Roman, полуторным интервалом;

- типографическим, в соответствии с требованиями к изданиям, изготовляемым типографическим способом.

Примечание: в учебном заведении способ выполнения расчетно-пояснительной записки устанавливает руководитель учебного заведения.

2. Оформление титульных листов

Титульный лист является первым листом расчетно-пояснительной записки, выполняется на листе формата А4 по форме ГОСТ 2105-79 (рис.1,2,3) черной тушью или пастой:

Поле 1- наименование министерства, в систему которого входит учебное заведение, шрифт основной с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные, кроме заглавной буквы и РФ;

Поле 2 - наименование учебного заведения, шрифт основной с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные, кроме заглавной буквы;

Поле 3 - номер специальности, шрифт основной с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные, кроме заглавной буквы;

Поле 4 - «Расчетно-пояснительная записка» пишется основным шрифтом с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), строчными буквами, кроме заглавной буквы и слов «К КУРСОВОМУ или ДИПЛОМНОМУ ПРОЕКТУ»;

Поле 5 - тема и наименование темы проекта пишется, шрифт основной с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные, кроме заглавной буквы;

Поле 6 - предназначено для подписей, студента и руководителя, консультанта и рецензента, выполняются основным шрифтом с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные, кроме заглавной буквы, справа от каждой подписи инициалы и фамилия подписывающего;

Поле 7 - количество листов расчетно-пояснительной записки, шрифт основной с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные, кроме заглавной буквы и цифр;

Поле 8 - количество листов графической части, шрифт основной с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные, кроме заглавной буквы и цифр;

Поле 9 – год выполнения курсового или дипломного проекта, шрифт основной с наклоном, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом).

3. Оформление листа «Задание»

После титульного листа размещается лист «Задание» на курсовое или дипломное проектирование. Индивидуальное задание рассматривается на цикловых комиссиях, подписываются студентом, руководителем проектирования и утверждается заместителем директора по учебной работе. Лист задания заполняется черной пастой или тушью.

4. Оформление «СОДЕРЖАНИЕ»
Непосредственно после проектного задания, располагается содержание, включающее номера и наименование разделов и подразделов с указанием номеров листов на которых находится текст.

«СОДЕРЖАНИЕ» без кавычек записывают в виде заголовка основным шрифтом с наклоном прописными буквами, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом). Наименование разделов включенных в содержание записывают основным шрифтом с наклоном, строчными буквами, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), кроме заглавных и цифр. Для написания цифр номеров листов отводится зона шириной 10мм, которая располагается влево от правой рамки листа на расстоянии 3мм. Наименование разделов не должно приближаться до левой границы ближе 3мм. Граница зоны не очерчивается линиями, а мысленно подразумевается. В отведенной зоне, цифры номеров листов располагают так, чтобы классы чисел по всей зоне были точно один под другим. Слово «лист» не пишется. Образец заполнения листа «СОДЕРЖАНИЕ» приведен на рисунки 4.

Примечание: на титульных листах, задания и содержания нумерация не проставляется.

5. Оформление штампов заглавных и последующих листов

Следующим размещается «ВВЕДЕНИЕ», который выполняется на заглавном листе со штампом основной надписи по ГОСТ 2.104-68 формат А4. Образец заполнения листа «ВВЕДЕНИЕ» приведен на рисунки 5.

«ВВЕДЕНИЕ» без кавычек записывают в виде заголовка основным шрифтом с наклоном прописными буквами, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом).

В графах штампа основной надписи записывают (номер граф в скобках):

(1) – кодированное наименование курсового или дипломного проекта, выполняется особым шрифтом без наклона, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы прописные.

ПРИМЕР:


- для курсового проекта:

КП.РА.06.190604.1.541.ПЗ;

где,
КП – курсовой проект,

РА – кодированное наименование предмета «Ремонт автомобилей»,


06 – год выполнения проекта,


190604 – код специальности, 


1 – вид обучения (1-дневное, 2-вечернее, 3-заочное),


541 – номер группы,


ПЗ – пояснительная записка.


- для дипломного проекта:

ДП.06.190604.1.541.08.ПЗ;

где,
ДП – дипломный проект,


06 – год выполнения проекта,


190604 – код специальности, 


1 – вид обучения (1-дневное, 2-вечернее, 3-заочное),


541 – номер группы,


08 – номер темы дипломного проекта по приказу,


ПЗ – пояснительная записка (при кодировании на чертеже пишется «ПЛ»).


(2) – тема курсового или дипломного проекта, шрифт основной с наклоном, размер 5 (12 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные;


(3) – кодированное название учебного заведения ГТМСХ, шрифт основной без наклона, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы прописные;


(4) – литер, присвоенный данному документу. В курсовом проекте «у». в дипломном «Д», шрифт основной с наклоном, размер 3,5 (10 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы прописные;


(5) – порядковый номер листа с учетом листов титульного, задания и содержания, которое включаются в общее количество листов, шрифт основной с наклоном, размер 3,5 (10 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы прописные;


(6) – общее количество листов расчетно-пояснительной записки, шрифт основной с наклоном, размер 3,5 (10 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы прописные;


(7) – фамилии лиц, подписавших документ, шрифт основной с наклоном, размер 5 (12 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы строчные;


(8) – дата подписания курсового или дипломного проекта, шрифт основной с наклоном, размер 3,5 (10 Times New Roman,и полуторным интервалом), буквы прописные.


Наименование граф в штампе, выполняется шрифт основной с наклоном, размер 5 (12 Times New Roman, полуторным интервалом), буквы прописные.


Все остальные листы текста расчетно-пояснительной записки выполняются со штампом основной надписи последующих листов по          ГОСТ 2.104-68 формат А4 (рис.6), в котором при выполнении учебной документации допускается заполнение только в соответствующей графе «лист» и ставится номер, шрифт основной с наклоном, размер 5 (12 Times New Roman, полуторным интервалом), строчные.


Нумерация листов расчетно-пояснительной записки должна быть сквозной. Листы с таблицами, рисунками, иллюстрациями, схемами, если они выполнены на отдельных листах, входят в общую нумерацию.


Штамп основной надписи, рамки, чертятся сплошными основными и сплошными тонкими линиями (рис.5, 6) обозначены соответственно «О» и «Т».

6. Оформление  расчетно-пояснительной записки


Содержание расчетно-пояснительной записки разделяется на разделы, подразделы, и пункты.


Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами с точкой. Наименование разделов пишутся основным шрифтом с наклоном прописными буквами, размер 7, симметрично тексту.


Подразделы должны иметь порядковые номера в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, между которых ставиться точка.


По необходимости подразделы могут быть разбиты на подпункты, нумерация которых должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номера раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. В конце номера пункта также должна ставиться точка. Наименование пункта записывают основным шрифтом с наклоном, строчными буквами, размер 7 (рис.4).


В конце подпункта, если за ним следует еще подпункт, ставят точку с запятой. Все перечисления в тексте обозначают арабскими цифрами со скобкой.

НАПРИМЕР: 


Во время сборки следует:

1) Проводить регулировку;

2) Контролировать зазоры и натяги;

3) Производить подгоночные работы и т.д.

Наименование разделов, подразделов, пунктов должно быть краткими, соответствовать содержанию. 

Точки в конце заголовка раздела, подраздела, пункта не ставят, если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Каждый заголовок раздела, подраздела, пункта записывают с абзаца, на расстоянии 15мм от левой рамки листа.

Каждый раздел необходимо начинать с нового листа, даже если текст раздела заканчивается в начале листа.

Расстояние между заголовками раздела, и последующим текстом – 10мм. Расстояние между последней строчкой текста и последующим заголовком подраздела, пункта не менее 15мм., а от верхней или нижней строки до верхней или нижней рамки не менее 10мм.:

- в начале строки – не менее 5мм.;

- в конце строк – не менее 3мм.

Изложение содержания расчетно-пояснительной записки должно быть логичным, последовательным, кратким, четким и не допускать различных толкований. Текст излагают от третьего лица, в изъявительном наклонении, употребляя глаголы неопределенной формы.

НАПРИМЕР:

 «Данные расчетов приводятся…», «В разделе рассматривается…»

При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «необходимо» и производные от них. При записи текста или заголовка не допускается подчеркивание слов или фраз, их сокращение, кроме исключений установленных правилами русской орфографии, пунктуации, Госстандарта. Разрешается писать сокращенно, как исключение во всех случаях:

- то есть (т.е.);

- и тому подобное (т.п.);

- и так далее (т.д.);

- и другие (др.);

- прочее (пр.).

Можно писать только в ссылках и сносках в сплошном тексте:

- смотри (см.);

- сравни (ср.);

- таблица (табл.);

- рисунок (рис.);

- страница (стр.);

- лист (л.);

- пункт (п.);

- раздел (разд.).

Нельзя сокращать следующие слова и словосочетания:

- графа,

- уравнение,

- формула,

- так как,

- например, 

- более или менее,

- главным образом,

- должно быть,

- около,

- таким образом.


В расчетно-пояснительной записки необходимо применять научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии – общепринятыми научно-технической литературе. Если принята специфическая терминология, то в конце (перед списком литературы) должен быть приведен перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. «Перечень принятых терминов» включают в содержание. В курсовых и дипломных проектах допускается производить сокращение при частом повторении профессиональных общепринятых терминов присущих данной специальности, при первом применении в тексте приводиться полное название, а в скобках – сокращенное, основным шрифтом с наклоном прописными буквами, размер 5 (12 Times New Roman, полуторным интервалом). 

НАПРИМЕР: 


Капитальный ремонт (КР).


Машинно-тракторный парк (МТП) и др.


Нельзя в тексте использовать математический знак (–, +, 0, %) перед значениями величин, необходимо прописывать полностью «минус, плюс, ноль, процент», а математические знаки и буквенные обозначения, без цифр. 
НАПРИМЕР:

≤ (меньше или равно),

≥ (больше или равно),

 
≠ (не равно), 

№, %, °, sin, cos и др.


Нельзя применять индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ, РСТ) без регистрационного номера. Отвлеченные числа до девяти пишутся словами, свыше девяти, цифрами.


В тексте числа с размерностью пишутся только цифрами, например: 3кг, 5кг и т.д. После размерности, если это не окончание предложения, точка не ставиться. Дробные значения проставляются цифрами – 1/4кг и т.п. Порядковые числительные указываются с падежными окончаниями 7-й день, 2-я линия, 1, 2-й графики. Без падежных окончаний пишутся количественные числительные, на 20 листах, 21 апреля.


Названия всех величин следует писать в соответствии с рекомендацией стандарта. Единица физической величины одного и того же параметра в пределах всей расчетно-пояснительной записки должна быть одинакова, если в тексте приводиться ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например: 1,5; 1,75; 2м.


Не допускается сокращение обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, например: «… несколько метров», «… в пределах отведенных часов», за исключением физических величин в таблицах и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулу.

7. Оформление формул


В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Для каждой физической величины следует применять одно буквенное обозначение. Все формулы номеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей расчетно-пояснительной записки. Номер указывается с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках. Расшифровка значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, приводиться с новой строки непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова «где,», после которого ставиться запетая:

НАПРИМЕР:




T




Т



|




P = -------;

или

Р = -------;


(1)
|

 



Ф




Ф



|

где,
Р – количество рабочих, чел;


Т – трудоемкость, чел.ч;


Ф – фонд времени, ч.


Для написания буквенных обозначений отношений единиц допускается применение косой черты – м/с, прямой черты ---- или умножением числителя на отрицательную степень знаменателя – м*с-1 1. Если имеется несколько единиц в числители, их обозначают произведением, заключая его в скобки, например: Дж/(кг * см)


Ссылки в тексте на номер формулы применяют в скобках, например: «Подставляют в формулу (1)».

8. Оформление таблиц


Цифровой материал, полученный в результате расчетов, перечень оборудования, различные показатели, характеристики объекта и другие оформляет в виде таблиц. Каждую таблицу помещают сразу же после первого упоминания  о ней в тексте: 











Таблица /номер/

Заголовок таблицы…

	Головка таблиц
	Заголовок граф

	
	Под
	заголовок 
	граф

	1
	2
	3 
	4

	 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Рис. 7 Схема таблицы.

В правом верхнем углу таблицы, над заголовком помещают надпись «Таблица», без кавычек с указанием номера таблицы (без знака №), например: «Таблица 2». Все таблицы номеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей расчетно-пояснительной записки. Надпись выполняется основным шрифтом с наклоном строчными буквами, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), кроме заглавной буквы и цифр. Заголовок  таблицы помещают над надписью «Таблица», он должен быть кратким и полностью отражать содержание.

Заголовки наименований строк, заголовки граф пишутся основным шрифтом с наклоном строчными буквами, кроме заглавной буквы, размер 3.5, 5, 7 (10, 12, 14 Times New Roman, полуторным интервалом) в зависимости от объема текста и величины отведенного места в таблице. В конце заголовков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Высота строк в таблице должна быть не менее 8мм, записи не должны сливаться с линиями, разграничивающими строки и графы. Все записи производятся на каждой строке в один ряд, если в  графе «Наименование» записано в две и более, то в последующих графах записи начинают на уровне первой строки. Для облегчения ссылок в тексте и переноса продолжения таблицы на другой лист графы номеруются, и переноситься только соответствующая нумерация граф. Над перенесенной на другой лист таблицей пишется «Продолжение табл.?» без кавычек и соответствующей нумерацией, где слово «таблица» пишется сокращенно. Заголовок таблицы помещают только над первой частью. Ставить в таблице кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в таблице не приводят, то в графе ставят обязательно прочерк. Цифры в графах таблиц располагают так, чтобы классы чисел во всей графе были один под другим. Числовые величины в одной графе должны иметь такое же количество десятичных знаков. Дробные числа приводят в виде десятичных дробей, за исключением размеров в дюймах, например: ½"; ¼".Интервалы значений в тексте строк таблиц можно записывать в виде «от», «до … включительно», через тире или троеточие, например: от 0,5 до 2мм; 1300 – 1500км; 23…25°С. 

Пределов размеров указывают от меньших к большим. Слова «более», «менее», «не менее», «в пределах» следует помещать рядом с наименованием соответствующего параметра или показателя (после единице физической величины) в таблицы или заголовке графы. При ссылке в тексте расчетно-пояснительной записки на таблицу пишется в скобках сокращенное слово, например: (табл.2), и ставится номер арабскими цифрами.

9. Оформление иллюстраций


Иллюстрации, сопровождающие расчетно-пояснительную записку, могут быть в виде схем, диаграмм, графиков, чертежей, карт и др. весь этот материал обозначается единым словом – рисунок. Все иллюстрации нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей расчетно-пояснительной записки. Под иллюстрацией даются ее наименование, при чем слово «Рисунок» пишется сокращенно, например: «рис.1 График расхода топлива» без кавычек. Поясняющие данные должны располагаться, между рисунком  и его наименованием. В тексте должен быть прямой порядок слов, например: 1 – колесо червячное; 2 – вал шлицевой, и др. В конце текста ставят точку с запятой. В тексте с поясняющими данными  выполняется основным шрифтом с наклоном строчными буквами, размер 5 (12 Times New Roman). Наименование рисунка пишется основным шрифтом с наклоном строчными буквами, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом), кроме заглавных и цифр.


Иллюстрации типа графиков, диаграмм, схем, карт, выполняются черной пастой или тушью, а машинно-строительные чертежи карандашом или тушью.


При ссылке в тексте на рисунок пишут в скобках сокращенно слово «Рисунок» и его номер, например: рис.1


В расчетно-пояснительной записке иллюстрации следует располагать как можно ближе к соответствующим частям текста.

10. Оформление примечаний


В примечаниях к тексту расчетно-пояснительной записке и таблицам указывают справочные данные. Если имеется одно примечание, то после него ставят точку, если примечаний несколько ставят двоеточие и нумеруют арабскими цифрами с точкой, например:


Примечание:
1. …





2. …

11. Оформление списка литературы


В конце расчетно-пояснительной записки, после заключения, приводиться перечень литературы, нормативно-технической документации и другой документации, которая была использована при ее составлении. Перечень литературы, прилагаемый в расчетно-пояснительной записке, имеет заголовок «Литература» без кавычек и нумерации. Выполняется симметрично к тексту основным шрифтом с наклоном прописными буквами, размер 7 (14 Times New Roman, полуторным интервалом).


Литературные источники оформляются так: пишут их строго в  алфавитном порядке, фамилий авторов. Сначала пишут фамилию, инициалы, затем название учебника (без кавычек), город в котором издавалось пособие, наименование издательства и год. Перечень в алфавитном порядке нумеруется арабскими цифрами. При использовании того или иного источника необходимо делать ссылку на литературу с указанием страниц и таблиц. Для этого необходимо указать страницу и номер таблицы, а в квадратных скобках – порядковый номер книги по перечню литературы. Список литературы включают в содержание расчетно-пояснительной записке.

12. Оформление исправлений


Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения расчетно-пояснительной записке, допускается исправлять подчисткой или штрих корректором и нанесение на тоже место исправленного текста (графики).

13. Оформление технологической документации


К технологической документации относятся: маршрутная карта, карта технологического процесса, операционная карта, карта эскизов. Технологическую документацию применяют при описании технологических процессов на разборку, сборку узлов и агрегатов, восстановление и ремонт деталей.


Карту эскизов выполняют на формате А4 по ГОСТ 3.1105-74, форма 5.


Маршрутную карту составляют на формате А4 по ГОСТ 3.1105-74, по форме 2, 2а.


Графы и строки форм следует выполнять сплошными основными линиями. Заголовки граф следует начинать писать с прописной буквы основным шрифтом с наклоном. Номер шрифта применяется такой, чтобы обеспечил расположение текста в графе симметрично и полное использование отведенного поля соответствующей графы. Записки не должны сливаться с линиями граф и строк. Все записи текста производят на каждой строке в один ряд. Если текст в маршрутной карте в графе «Наименование и содержание операций» записан в две строки, то в последующих графах записи начинают на уровне первой строки. Применяется основной шрифт с наклоном – строчными буквами, размер 5 (12 Times New Roman, полуторным интервалом), кроме заглавной буквы. 


Операции следует нумеровать числами ряда арифметической прогрессии с добавлением к числам слева нуля (05, 010, 015 и т.д.).


На карте эскизов восстанавливаемые дефекты номеруют арабскими цифрами по ходу часовой стрелки. Номер помещают в окружность диаметром 6-8мм, и соединяют размерной линией. 


Эскизы следует выполнять с соблюдением масштаба или без его соблюдения, но с примерным соблюдением пропорций, с применением чертежного инструмента карандаша или черной туши.


Перечень наименований обрабатываемых поверхностей (наименование дефектов), под соответствующими номерами, следует помещать на свободной части карты эскизов, справа от эскизов.

14. Положение о нормоконтроле

Общие положения.


Нормоконтроль является завершающим этапом разработки курсовых и дипломных проектов. В соответствии с приказом по учебному заведению нормоконтроль курсовых проектов осуществляет руководитель курсового проектирования по соответствующим дисциплинам. По дипломным проектам нормоконтроль осуществляется двумя лицами. Нормоконтроль графической части конструктивной разборки производит преподаватель предмета «Инженерная графика» являющейся одновременно и консультантом по данному проекту. Он визирует дипломный проект в качестве нормоконтролера в соответствующей графе штампа основной надписи заглавного листа текста расчетно-пояснительной записки и графической части конструкторской разработки в качестве консультанта на титульном листе. Нормоконтроль текста расчетно-пояснительной записки, чертежа планировки производственного участка, технологическую документацию, осуществляет преподаватель специальных дисциплин являющийся одновременно и руководителем по данному дипломному проекту. Он подписывает расчетно-пояснительную записку на титульном листе, на штампе основной надписи заглавного листа в качестве руководителя, а на штампах технологической документации, планировке участка – в качестве руководителя и нормоконтролера. Его подпись является завершающей для направления дипломного проекта на рецензию.


При проведении нормоконтроля проверяют:

1. Комплектность курсового и дипломного проекта.

2. Правильность обозначения документа.

3. Соответствия форм документов требованиям стандарта ЕСКД и ЕСТД.

4. Правильность оформления титульного листа.

5. Наличие на документах необходимых подписей, фамилий и даты.

6. Соблюдение требований стандарта на написание текста.

7. Правильность нумерации листов документа.

8. Соответствие форм ведомостей и спецификаций, установленных стандартов и соблюдение правил их заполнения.

9. Наличие и правильность ссылок на справочную литературу в тексте документа.

10.  Правильность записи принятых единиц величин.

11.  Правильность применения допустимых сокращений отдельных слов и словосочетаний.

12.  Логичность и грамотность изложения.

13.  Оформление эскизов, схем и таблиц в соответствии с требованиями.

14.  Выполнение чертежей в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД: масштабы, чертежные шрифты, изображения (виды, размеры, сечения), нанесение размеров, условные изображения конструктивных элементов (резьбы, шлицевых соединений). 

15.  Рациональное использование конструктивных элементов, марок материалов, размеров и профилей проката, видов допусков и посадок.

16.  Правильность нанесение номеров разрезов позиций.

17.  Соблюдение требований стандартов на условные изображения деталей (крепежных, арматуры, детали зубчатых передач, пружины и т.д.). Обозначение шероховатостей поверхностей, термообработки, покрытий, постановки предельных отклонений размеров, отклонений формы и расположения поверхностей и т.п. 

18.  Соответствие условных графических обозначений элементов, входящих в схему.

19.  Соответствие наименований, обозначений и количества элементов, указанных на схеме, данным в перечне.

Оформление замечаний нормоконтролера:
1. Нормоконтролер в проверяемых документах наносит условные пометки (нумеруют) элементами, которые должны быть исправлены или замены. Сделанные пометки сохраняют до подписания документа и снимают их только с разрешения нормоконтролера. Обнаруженные замечания оформляет на листке «Перечня замечаний» (см. приложение 1)











       Приложение 1
Перечень замечаний

По дипломному проекту ____________________________ /Ф.И.О./

	Условные пометки или номер замечания в тексте документа
	Номер листа документа
	Содержание документа

	
	
	


Нормоконтролер_____________________________________________/Ф.И.О./

подпись 


           
дата

2. Исправленный документ дипломник представляет нормоконтролеру для подписи в обязательном порядке с листом «Перечня замечаний».

Права и ответственность нормоконтролера.

1. Нормоконтролер имеет право возвращать документацию разработчику (студенту) без рассмотрения в случаях:

- нарушение установленной комплектности, 

- отсутствия обязательных подписей, дат, 

- небрежного выполнения.

2. Исправление замечаний нормоконтролера связанных с нарушением стандартов обязательно для разработчика.

3. Нормоконтролер отвечает за соблюдение действующих стандартов и требований ЕСКД и ЕСТД наравне с разработчиком.
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11.  ГОСТ 3.1116-79 Нормоконтроль ЕСКД. М. ГК. СССР по стандартам, 1983 г.

12.  Среднее специальное образование. Сборник основных постановлений, приказов и инструкций. М. Высшая школа, 1983 г. 











       Приложение 2

Спецификация оборудования участков

Разборочный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Стенд разработки коробки передач
	ОПР-626
	470*340

	2
	Стенд для разработки кареток подвески
	ОПР-1402М
	1900*1350

	3
	Тележка передвижная инструментальная 
	ОРГ 70-7878-1004
	670*450

	4
	Верстак
	ОРГ 1468-01-060А
	1200*800

	5
	Стеллаж
	ОРГ 1468-05-320А
	1400*500

	6
	Кран подвесной
	ГОСТ 7890-67
	Грузопод. 
3,2 т

	7
	Пресс гидравлический
	ОСК 6171А
	1500*640

	8
	Стенд для разработки мостов
	ОПР-689
	970*680


Моечный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Моечная машина
	Ом-940
	1950*1600

	2
	Стеллаж для деталей
	ОРГ 1468-05-230А
	1400*500

	3
	Стеллаж для узлов и агрегатов
	ОРГ 1468-05-320А
	1400*500

	4
	Установка для выпаривания топливных баков
	2030
	1500*1100

	5
	Кран подвесной
	ГОСТ 7890-67
	Грузопод. 
3,2 т


Дефектовочный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Стол для дефектовки деталей
	ОРГ 1468-01-090
	2400*800

	2
	Стеллаж для деталей
	ОРГ 1468-05-230А
	1400*500

	3
	Ящик для утиля
	ОРГ 1468-05-808
	1000*5000

	4
	Шкаф для инструмента
	РО-0509
	1200*500

	5
	Стенд для дефектовки блоков головок цилиндров двигателя
	
	

	6
	Кран подвесной
	ГОСТ 7890-67
	Грузопод. 
3,2 т
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Комплектовочный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Стеллаж для деталей и узлов
	ОРГ 1468-03-300
	1400*500

	2
	Верстак
	ОРГ 1468-01-000
	1200*800

	3
	Стол металлический для комплектов
	ОРГ 1468-01-090
	2400*800

	4
	Кран подвесной
	ГОСТ 7890-67
	Грузопод. 3,2 т


Сборочный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Передвижной монтажный стол
	ОРГ 1468-01-030А
	1000*400

	2
	Стеллаж для деталей и узлов
	ОРГ 1468-05-300
	1200*800

	3
	Пресс гидравлический 
	ОКС-1671М
	1500*640

	4
	Стеллаж для сборки КПП
	ОПР-626
	470*340

	5
	Стенд для сборки задних мостов
	ОПР-689
	970*680

	6
	Кран подвесной
	ГОСТ 7890-67
	Грузопод. 
3,2 т

	7
	Подставка для агрегатов
	ОРГ-1468-03-350
	2000*500


Испытательно - регулировочный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Обкаточно-тормозной стенд
	КИ-1353В
	3650*2400

	2
	Верстак
	ОРГ 1468-01-060
	1200*800

	3
	Передвижной монтажный стол
	ОРГ 1468-01-030
	1000*400

	4
	Электрическая таль
	ТЭЗ-577
	815*440

	5
	Тележка для узкоколейного пути
	ОПР-683
	1000*600


Малярный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Шкаф для хранения лакокрасочных материалов
	2404П
	1240*570

	2
	Красконагнетательный бак
	С-383А
	670*410
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Электромонтажный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Контрольно-испытательный стенд электрооборудования тракторов и автомобилей
	КИ-968
	885*885

	2
	Верстак
	ОРГ 1468-01-060
	1200*800

	3
	Стеллаж для узлов и деталей
	ОРГ 1468-05-320А
	1200*800

	4
	Шкаф сушильный
	СНОП-35
	600*580

	5
	Ванна для мойки деталей
	2287П
	500*400


Карбюраторный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Верстак
	ОРГ 1468-01-060
	1200*800

	2
	Стеллаж для узлов и деталей
	ОРГ 1468-05-320А
	1400*500

	3
	Прибор для проверки жиклёров
	К-2
	

	4
	Прибор для проверки уровня топлива
	УПК-2
	

	5
	Комплект инструмента
	2445
	


Ремонт дизельной аппаратуры
	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Стенд для испытания топливных насосов
	КИ-921
	1100*600

	2
	Верстак
	ОРГ 1468-01-060
	1200*800

	3
	Контрольный стол
	ОРГ 1468-01-062
	1000*600

	4
	Моечная ванна для деталей
	2287П
	500*400

	5
	Прибор для испытания форсунок
	КИ-562
	310*280

	6
	Прибор для испытания плунжерных пар
	КП-759
	220*200

	7
	Прибор для испытания нагнетательных клапанов
	КИ-1086
	250*200

	8
	Стеллаж 
	ОРГ 1468-05-220А
	1400*500


Ремонт гидравлики

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Стенд для испытания гидравлики
	КИ-4200
	1400*880

	2
	Верстак
	ОРГ 1468-01-060
	1200*800

	3
	Стеллаж 
	ОРГ 1468-05-320А
	1400*500

	4
	Моечная ванна для деталей
	2287П
	500*400
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Мотороремонтный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Стенд для ремонта двигателей
	ОПР-989
	1500*1500

	2
	Верстак
	ОРГ 1468-07-060
	1200*800

	3
	Стеллаж 
	ОРГ 1468-05-320А
	1400*500

	4
	Стенд для шлифования клапанов
	ОПР-823
	930*600

	5
	Станок для притирки клапанов
	ОПР-1847
	1840*640

	6
	Пресс гидравлический
	ОКС-1671А
	1500*640

	7
	Моечная ванна для деталей
	2287П
	500*400

	8
	Тележка для узкоколейного пути
	ОПТ-683
	1000*600

	9
	Кран подвесной 
	ГОСТ 7890-67
	Грузопод. 
3,2 т


Слесарный 
	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Станок вертикально-сверлильный
	2Б125
	950*650

	2
	Станок обдирочно-шлифовальный
	3Б634
	800*600

	3
	Пресс гидравлический
	ОКС-1671А
	1500*640

	4
	Пресс для клёпки фрикционных накладок
	Р304
	600*400

	5
	Стеллаж
	ОРГ 1468-05-320А
	1400*500

	6
	Верстак
	ОРГ 1468-01-060
	1200*800


Станочный

	  № п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Станок токарно-винторезный
	1М63
	3550*1690

	2
	Станок токарно-винторезный
	1К62
	3212*1181

	3
	Вертикально-сверлильный станок
	2Б125
	950*650

	4
	Обдирочно-шлифовальный станок
	3Б634
	800*600

	5
	Тумбочка для инструмента
	ОРГ 1611
	600*400

	6
	Фрезерный станок
	6М-82Ш
	2443*1925

	7
	Станок расточной
	РР-4
	1600*1000

	8
	Поперечно-строгальный станок
	7М36
	2300*900

	9
	Ларь для обдирочного материала
	ОРГ 1468-07-850
	800*500

	10
	Стеллаж
	ОРГ 1468-05-230А
	1400*500

	11
	Плоскошлифовальный станок
	СШК-371
	1100*800

	12
	Кругло-шлифовальный станок
	3131
	3200*1150
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Кузнечно-термический

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Молот пневматический
	М4129А
	1375*805

	2
	Горн кузнечный 
	2275П
	1100*1000

	3
	Наковальня двурогая
	ГОСТ 1198-65
	600*150

	4
	Тиски столовые на подвеске
	ГОСТ 7225-54
	320*240

	5
	Ларь для кузнечного инструмента
	ОРГ 1468-07-100
	800*400

	6
	Ванна для закалки
	ОКС 1468-18-020А
	800*500

	7
	Стеллаж
	ОРГ 1468-05-230А
	1400*500

	8
	Обдирочно-шлифовальный станок
	3Б634
	800*600


Столярно-обойный
	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Универсальный деревообрабатывающий станок
	ЦДС-2
	2000*1900

	2
	Столярный верстак
	2296
	1400*800

	3
	Верстак для обойных работ
	ОРГ 1468-01-130
	1400*800

	4
	Швейная машина
	Класс 2 ЭА
	800*600

	5
	Стеллаж
	ОРГ 1468-03-040
	1400*500


Шиноремонтный – вулканизационный
	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Ванна для проверки камер
	Л-6005
	1200*710

	2
	Электровулканизационный аппарат
	6140
	350*320

	3
	Вешалка для камер
	2309
	

	4
	Верстак 
	ОРГ 1468-01-060
	1200*800


Сварочный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Трансформатор сварочный
	СТН-350
	870*520

	2
	Сварочный стол
	ОРГ 1019-210
	1400*650

	3
	Сиденье сварщика
	ОРГ 1019-240
	300*300

	4
	Стеллаж
	ОРГ 1468-05-230А
	1400*500

	5
	Тумбочка
	ОРГ 1468-320
	500*400

	6
	Генератор ацетиленовый
	АСМ 1-66
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Медницко-заливочный

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Верстак 
	ОРГ 1468-01-060А
	1200*800

	2
	Стеллаж
	ОРГ 1468-05-830
	1400*500

	3
	Консольный поворотный кран
	КПК 05
	

	4
	Стенд для ремонта радиаторов
	МО 2002
	1000*800


Жестяницкий

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Марка
	Габариты, мм

	1
	Верстак 
	ОРГ 1468-01-060А
	1200*800

	2
	Стеллаж
	ОРГ 1468-05-830
	1400*500

	3
	Пресс ножницы
	Н 513
	1000*250

	4
	Станок обдирочно-шлифовальный
	3Б634
	800*600

	5
	Вертикально-сверлильный станок
	2Б125
	950*650

	6
	Пресс гидравлический
	ОКС 1671А
	1300*640












       Приложение 3
Масштаб уменьшения

1:1,4; 1:2,5; 1:5; 1:10; 1:15; 1:20; 1:25; 1:40; 1:50; 1:100; 1:400; 1:500; 1:800; 1:1000

      









       Приложение 4

Размеры окон и дверей

Ширина окна: 565 мм, 860 мм, 1060 мм, 1260 мм, 1555 мм, 1870-1920 мм.

Ширина дверей: 0,8 м, 1,2 м, 1,5 м, 2,0 м.

Ширина ворот: 2,3 м, 4,0 м, 5,0 м.











       Приложение 5

Коэффициенты, учитывающие рабочие зоны и проходы

	№ п/п
	Наименование участка
	Коэффициент, R

	1
	Разборочный
	4,0…4,5

	2
	Моечный
	4,0…4,5

	3
	Дефектовочный
	3,0…3,5

	4
	Комплектовочный
	3,0…3,5

	5
	Сборочный
	4,0…4,5

	6
	Испытательно-регулировочный
	4,0…4,5

	7
	Молярный
	4,0…4,5

	8
	Электромонтажный
	3,5…4,0

	9
	Карбюраторный
	3,5…4,0

	10
	Ремонт дизельной аппаратуры
	3,5…4,0

	11
	Ремонт гидравлики
	3,5…4,0

	12
	Мотороремонтный
	4,0…4,5

	13
	Слесарный
	3,0…3,5

	14
	Станочный
	3,0…3,5

	15
	Кузнечно-термический
	5,0…5,5

	16
	Сварочный
	5,0…5,5

	17
	Медницко-заливочный
	3,5…4,0

	18
	Жестяницкий
	3,5…4,0

	19
	Столярно-обойный
	8,0…9,0

	20
	Шиноремонтный - вулканизационный
	3,0…3,5


       Приложение 6

Типовая технология восстановления деталей

	Наименование дефектов
	Наименование и содержание операций
	Оборудование
	Приспособления и инструмент

	1
	2
	3
	4

	Трещины в корпусных деталях
	
Слесарная

Разделать трещину (…), вырубить фаски, накернить и засверлить концы трещины (…)
	Электродрель
	Сверло Ø 4 мм ГОСТ …

Зубило слесарное ГОСТ ….

Молоток слесарный ГОСТ ….

Кернер ГОСТ ….

	
	
Дуговая сварка

Заварить трещину методом отжигающих валиков 
	Преобразователь сварочный ПСС 0-3 ОС
	Электрод 

УОНИ-13/45

	Износ посадочных мест в корпусных деталях (под подшипники, втулки и т.д.) 
	
Расточная 

Расточить поверхность (…) до Ø … мм
	Расточной станок 278
	Резец ГОСТ …

Микрометрический нутромер ГОСТ …

	
	
Слесарная 

Запрессовать промежуточное кольцо в внутреннюю поверхность (…)
	Пресс 

ОКС-1671А
	Наставка ГОСТ …

	
	
Расточная 

Расточить внутреннюю поверхность промежуточного кольца (…)
	Расточной станок 278
	Резец ГОСТ …

Микрометрический нутромер ГОСТ …

	Износ резьбового отверстия
	
Сверлильная

Рассверлить отверстие (…) до Ø … мм
	Станок сверлильный НС-12А 
	Сверло Ø … мм ГОСТ …

	
	
Слесарная

Нарезать резьбу в отверстии (…) метчиков 
	
	Комплект метчиков ГОСТ …

	Износ наружных поверхностей
	
Вибродуговая 

Наплавить поверхность (…) до (указать Ø … мм или толщину наплавляемого слоя … мм) … мм
	Наплавочная головка 

ОКС-1252
	Штангенциркуль ГОСТ …

	
	
Токарная

Проточить поверхность (…) до (указать Ø … мм или толщину наплавляемого слоя … мм) … мм
	Токарно-винторезный станок 1К62
	Резец ГОСТ …

Микрометр 

ГОСТ …

	
	
Шлифовальная

Отшлифовать поверхность (…) под номинальный размер
	Шлифовальный станок 3220
	Микрометр 

ГОСТ …
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	1
	2
	3
	4

	Коробление плоскостей прилегания
	
Фрезерная

Профрезеровать поверхность
	Фрезерный станок 6П82Г
	Фреза ГОСТ …

Линейка ГОСТ …

Щуп ГОСТ …

	Износ шлицов по толщине (ширине)
	
Дуговая сварка

Наплавить боковые поверхности (…)
	Преобразователь сварочный ПСО-300
	

	
	
Токарная

Проточить шлицевую шейку до (указать Ø … мм или толщину … мм)
	Токарно-винторезный станок 1К62
	Микрометр 

ГОСТ …

	
	
Фрезерная

Профрезеровать поверхность (…)  
	Фрезерный станок 6П82Г
	Фреза ГОСТ …

Штангенциркуль  ГОСТ …

	
	
Шлифовальная

Отшлифовать шлицевую шейку (…) под номинальный размер
	Шлифовальный станок 3220
	Микрометр 

ГОСТ …

	Износ резьбы на валах (наружная)

В ЗАВИСИМОСТИ ОТ ТОЛЩИНЫ МАТЕРИАЛА И УДОБСТВА РАБОТЫ ВЫБРАТЬ ОДИН ИЗ ВАРИАНТОВ
	
Вибродуговая

Наплавить поверхность (…) до Ø … мм 
	Наплавочная головка 

ОКС-1252
	Штангенциркуль ГОСТ …

	
	
Токарная

Проточить поверхность (…) до Ø … мм
	Токарно-винторезный станок 1К62
	Резец ГОСТ …

Плашка ГОСТ …

	
	
Токарная (ВАРИАНТ 1)

Нарезать резьбу номинального размера резцом, прокалибровать плашкой
	Токарно-винторезный станок 1К62
	Резец ГОСТ …

Плашка ГОСТ …

	
	
Слесарная (ВАРИАНТ 2)
Нарезать номинальную резьбу (…) плашкой
	
	Плашка ГОСТ …

	Износ гладких отверстий под штифты (болты и т.д.)
	
Слесарная

Развернуть отверстие  (…) под ремонтный размер
	
	Развертка раздвижная 

ГОСТ …

Индикаторный нутромер ГОСТ …


Приложение 7 

Сверление отверстий под резьбу

	Резьба

	Метрическая ГОСТ 9150-59
	Дюймовая ОСТ 1260

	Диаметр резьбы, мм
	Шаг резьбы, мм
	Диаметр отверстия под резьбу, мм
	Диаметр резьбы, дюйм
	Число витков на дюйм
	Диаметр отверстия под резьбу, мм

	5
	0,80
	4,20
	¼
	20
	4,95

	6
	1,00
	5,00
	5/16
	18
	6,40

	7
	1,00
	6,00
	3/8
	16
	7,80

	8
	1,25
	6,70
	7/16
	14
	9,10

	9
	1,25
	7,70
	½
	12
	10,40

	10
	1,50
	8,53
	5/8
	11
	13,30

	11
	1,50
	9,43
	¾
	10
	16,25

	12
	1,75
	10,20
	7/8
	9
	19,10

	14
	1,75
	11,90
	1
	8
	21,90

	16
	2,00
	13,90
	11/8
	7
	24,60

	18
	2,00
	15,35
	11/4
	7
	27,75

	20
	2,50
	17,35
	11/2
	6
	33,43

	22
	2,50
	19,35
	13/4
	5
	38,85

	24
	2,50
	40,85
	2
	4,5
	44,50

	27
	3,00
	26,85
	

	30
	3,00
	26,30
	

	33
	3,50
	29,30
	

	36
	3,50
	31,80
	

	
	4,00
	
	


Приложение 8
Отклонение диаметра стержня под нарезание резьбы
	Шаг резьбы
	0,75
	1,0
	1,25
	1,5
	1,75
	2

	Размер на который уменьшается диаметр отверстия
	0,15
	0,18
	0,20
	0,24
	0,26
	0,29


Пример: М 12×1,5 ; Ø стержня уменьшается на размер 0,24 / 11,74 мм
       







 Приложение 9
ГОСТ для инструментов
	Зубило 80-60
	ГОСТ 72-54
	
	Отвертка
	ГОСТ 5423-54

	Ключ гаечный 
	ГОСТ 2841-62
	
	Вороток
	ГОСТ 3329-54

	Коловорот с трещоткой
	ГОСТ 7467-55
	
	Молоток с медными бойками 
	ПИМ 640-260

	Линейка измерительная 150
	ГОСТ 427-56
	
	Метчики машинные ручные от М1 до М52
	ГОСТ 3266-71

	Гайковерт пневматический
	П-3130
	
	Тиски поворотные 140
	ГОСТ 4045-57

	Бородок слесарный 8
	ГОСТ 7214-54 
	
	Паяльник электрический бытовой
	ГОСТ 7219-54

	Набор щупов Н4, Н5
	ГОСТ 882-64
	
	Штангенциркуль
	ГОСТ 166-51

	Линейка измерительная 300
	ГОСТ 427-60
	
	Шабер трехгранный 10 – 300
	ГОСТ МН 477-60

	Полотно ножовочное 13-300-0,8
	ГОСТ 6645-49
	
	Резцы отрезные левый и правый
	ГОСТ 18874-73

	Шкурка шлифовальная
	ГОСТ 13944-67
	
	Резцы проходные прямые
	ГОСТ 18869-73

	Сменные головки 32, 41, 46
	ГОСТ 3329-54
	
	Резцы проходные отогнутые с пластинами 
	ГОСТ 18877-73

	Плоскогубцы
	ГОСТ 7236-73
	
	Резцы проходные прямые с пластинами
	ГОСТ 18878-73

	Кернер
	ГОСТ 7213-72
	
	Резцы отрезные с пластинами
	ГОСТ 18884-73

	Крейцмейсель
	ГОСТ 7212-54
	
	Резцы строгальные
	ГОСТ 18891-73

	Рашпиль
	ГОСТ 6876-68
	
	Фреза цилиндрическая
	ГОСТ 3732-71

	Напильники Н0, Н1, Н2, Н3, Н4, Н5
	ГОСТ 1465-69
	
	Фреза дисковая пазовая 
	ГОСТ 3964-69

	Сверло с цилиндрическим хвостиком: 



Длинное      





Короткое      
	ГОСТ 886-64

 ГОСТ 4010-64
	
	Фреза торцевая насадная
	ГОСТ 9473-71

	Сверло с пластинками и цилиндрическим хвостиком
	ГОСТ 6647-64
	
	Фреза шпоночная
	ГОСТ 9140-68

	Зенкер с коническим хвостиком
	ГОСТ 12489-71
	
	Шлифовальные круги
	ГОСТ 2425-67

	Развертка с цилиндрическим хвостиком
	ГОСТ 1672-71
	
	Шкурка на тканевой основе для  сухой обработки
	ГОСТ 5009-75

	Развертка машинная 
	ГОСТ 11172-70
	
	Штангенциркули ШЦ-1, ШЦ-2, ШЦ-3
	ГОСТ 166-72

	Метчики ручные от М1 до М52
	ГОСТ 1602-71
	
	Плашки 
	ГОСТ 9150-59

	Микрометры 
	ГОСТ 6507-60
	
	Шкурка водостойкая на тканевой основе
	ГОСТ 13344-67

	Микрометрический нутромер
	ГОСТ 10-75
	
	Резец резьбовой
	ГОСТ 18884-73

	Нутромер индикаторный
	ГОСТ 868-72
	
	Наставка
	ГОСТ 7214-68

	Резцы проходные отогнутые 
	ГОСТ 1868-75
	
	Резцы расточные
	ГОСТ 18873-73

	Молоток слесарный
	ГОСТ 2310-54
	
	


     Приложение 10

Коды видов норм
	Вид нормы 
	Код вида нормы

	Расчетная
	Р

	Хронометражная
	Х

	Опытно-статистическая
	ОС


  Приложение 11
Код тарифной сетки

	Вид тарифной сетки 
	Код вида 

	Холодная – (нормальные условия)
	Х

	Горячая (тяжелые и вредные условия)
	Г

	Станочные (нормальные условия)
	СТ

	Станочные (вредные условия (вибродуговая и др. механизированные наплавки))
	СТГ


     Приложение 12

Часовые тарифные сетки

	Условия работы
	Разряд рабочих

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Нормальные условия
	
	
	
	
	
	

	


         Сдельная 
	43,3
	47,1
	51,2
	56,6
	63,7
	74,2

	


         Повременная
	40,4
	44,0
	47,9
	53,3
	59,6
	69,3

	Тяжелые и вредные условия
	
	
	
	
	
	

	


         Сдельная 
	48,7
	53,0
	57,6
	63,7
	71,7
	83,5

	


         Повременная
	45,5
	45,0
	53,9
	59,6
	67,0
	78,0

	Станочные работы с норм. услов.
	
	
	
	
	
	

	


         Сдельная 
	48,7
	53,0
	57,6
	63,7
	71,7
	83,5

	


         Повременная
	45,5
	49,5
	53,9
	59,6
	67,0
	78,0

	Станочные условия с вред. услов.
	
	
	
	
	
	

	


         Сдельная 
	51,2
	55,7
	60,6
	67,0
	75,4
	87,8

	


         Повременная
	47,9
	52,1
	56,6
	62,7
	70,5
	82,1


     Приложение 13

Количество дней отпуска
	Виды работ
	Количество

дней

отпуска

	Кузнец
	24

	Электрогазосварщик
	24

	Моляр
	24

	Рабочие по испытанию двигателей
	18

	Мойщики щелочных растворов
	18

	Вулканизаторщик
	18

	Карбюраторщик
	18

	Остальные виды работ
	15


  Приложение 14

Разряд работ
	Наименование работ
	Разряд

	Газосварочные

	Сварка простых деталей, углеродистой стали в нижнем и вертикальном положениях.
	2

	Сварка во всех пространственных положениях шва, кроме поточного (углеродистых сталей и цветных металлов)
	3

	Сварка в различных положениях деталей из углеродистой и конструкционной сталей. Сварка деталей из цветных металлов и сплавов. Заварка трещин в чугунных деталях.
	4

	Электросварочные, ручная сварка

	Сварка простых деталей, углеродистой стали в нижнем и вертикальном положениях. Наплавка неответственных деталей.
	2

	Наплавка изношенных деталей из конструкционных и углеродистых сталей.
	3

	Сварка во всех пространственных положениях сварочного шва из углеродистых и конструкционных сталей, цветных металлов и сплавов. Сварка деталей из чугуна.
	4

	Кузнечные, молотовые

	Ковка простых и средней сложности деталей из сталей различных марок и сплавов цветных металлов
	3

	Кузнечные, ручная ковка

	Ковка простых деталей небольшого веса с соблюдением размеров и припусков на обработку
	2

	Ковка деталей средней сложности с точным соблюдением размеров
	3

	Сверлильные

	Сверление и зенкерование сквозных и глухих отверстий  Нарезание резьбы 
	2

	Развертывание отверстий по 3, 4 классу точности 
	4

	Токарные

	Нарезание резьбы, токарная обработка деталей. Нарезание резьбы метчиком или плашкой 
	2

	Обработка валиком
	3








    Продолжение приложения 14

	Фрезерные

	Фрезерование простых деталей
	2

	Фрезерование деталей средней сложности 
	3

	Фрезерование сложных деталей 
	4

	Шлифовальные

	Шлифование и доводка деталей средней сложности
	2

	Шлифование шеек ступенчатых валов
	3

	Шлифование профиля кулачков распределительных валов, шеек коленчатого вала
	4

	Жестяночные

	Изготовление простых изделий из листовых металлов по чертежам, шаблонам и образцам. Разметка, сверление, клепка, гибка в 1-2 плоскостях под различными углами вручную. Резка деталей длинна реза свыше 1 м.
	2

	Изготовление и ремонт изделий средней сложности из листового металла с применением приспособлений. Правка и рихтовка изделий средней сложности. Разметка деталей по чертежам.
	3

	Изготовление и ремонт, установка сложных деталей, изделий и узлов из листового металла и труб.
	4

	Медницкие 

	Подготовку деталей под пайку. Обжиг, травление, лужение и пайка мягкими припоями
	1

	Полный ремонт радиатора с заменой гофр 
	3

	Выполнение сложных медницких работ
	4

	Слесарно-ремонтные 

	Нарезание резьбовых отверстий, развертывание отверстий, разделка трещин
	2

	Механизированные способы наплавки

	Полуавтоматическая наплавка под слоем флюса в среде защитного газа, вибродуговая и т.д.
	3


