Оформление
4.1 ИЗЛОЖЕНИЕ ТЕКСТА 

ИЗЛОЖЕНИЕ ТЕКСТА И ОФОРМЛЕНИЕ , В ОБЩЕМ СЛУЧАЕ, ВЫПОЛНЯЮТ В СООТВЕТСТВИИ С ТРЕБОВАНИЯМИ ГОСТ.
ПРИ ИЗЛОЖЕНИИ ТЕКСТА НЕОБХОДИМО СОБЛЮДАТЬ СЛЕДУЮЩИЕ ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ:
1. ЦЕЛЕВАЯ НАПРАВЛЕННОСТЬ, ПОДРАЗУМЕВАЮЩАЯ, ЧТО ИЗ ВСЕГО МНОГООБРАЗИЯ ПРИОБРЕТЕННЫХ В ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ ЗНАНИЙ, СВЕДЕНИЙ, ДАННЫХ БУДУТ ОТОБРАНЫ ТОЛЬКО ТЕ, КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМЫ ДЛЯ РАСКРЫТИЯ ТЕМЫ И ДОСТИЖЕНИЯ ЦЕЛИ .
1. ЧЕТКОСТЬ, КОТОРАЯ ДОСТИГАЕТСЯ ВЫДЕЛЕНИЕМ В ТЕКСТЕ ОТДЕЛЬНЫХ ЧАСТЕЙ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИХСЯ СМЫСЛОВОЙ СВЯЗНОСТЬЮ И ЦЕЛОСТНОСТЬЮ; 
1. ЛОГИЧНОСТЬ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩАЯ ОПРЕДЕЛЕННУЮ, ЗАРАНЕЕ ПРИНЯТУЮ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ЭТИХ ЧАСТЕЙ; 
1. ГЛУБИНА ПРОРАБОТКИ МАТЕРИАЛА И ПОЛНОТА ОСВЕЩЕНИЯ РАССМАТРИВАЕМЫХ ВОПРОСОВ; 
1. АРГУМЕНТИРОВАННОСТЬ, Т.Е. ПОДКРЕПЛЕНИЕ СОДЕРЖАНИЯ РАБОТЫ ДОКАЗАТЕЛЬНЫМИ ФАКТАМИ ИЛИ АВТОРИТЕТНЫМИ МНЕНИЯМИ ВЕДУЩИХ СПЕЦИАЛИСТОВ ОБЛАСТИ; 
1. КРАТКОСТЬ И ТОЧНОСТЬ ФОРМУЛИРОВОК, КОТОРАЯ ПОЗВОЛИТ ИЗБЕЖАТЬ НЕОДНОЗНАЧНОГО ТОЛКОВАНИЯ. 
ПРИ ИЗЛОЖЕНИИ ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ В ТЕКСТЕ ДОЛЖНЫ ПРИМЕНЯТЬСЯ СЛОВА: «ДОЛЖЕН», «СЛЕДУЕТ», «НЕОБХОДИМО», «ТРЕБУЕТСЯ, ЧТОБЫ», «НЕ ДОПУСКАЕТСЯ», «ЗАПРЕЩАЕТСЯ» И Т. П. ПРИ ИЗЛОЖЕНИИ ДРУГИХ ПОЛОЖЕНИЙ СЛЕДУЕТ ПРИМЕНЯТЬ СЛОВА «МОГУТ БЫТЬ», «КАК ПРАВИЛО», «ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ», «В СЛУЧАЕ» И Т.П. 
ПРИ ИЗЛОЖЕНИИ МАТЕРИАЛА ДОЛЖНА ИСПОЛЬЗОВАТЬСЯ НЕОПРЕДЕЛЕННАЯ ФОРМА (ПОЛУЧАЕТСЯ/ПОЛУЧЕНО, ОПРЕДЕЛЯЕТСЯ/ОПРЕДЕЛЕНО, А НЕ МЫ ПОЛУЧАЕМ ИЛИ Я ОПРЕДЕЛЯЮ). 
[bookmark: page23]В ТЕКСТЕ РАБОТЫ НЕ ДОПУСКАЕТСЯ ПРИМЕНЯТЬ ДЛЯ ОДНОГО И ТОГО ЖЕ ПОНЯТИЯ РАЗЛИЧНЫЕ ТЕРМИНЫ, БЛИЗКИЕ ПО СМЫСЛУ (СИНОНИМЫ), ПРИМЕНЯТЬ СОКРАЩЕНИЯ СЛОВ. 
СТИЛЬ И ЯЗЫК ИЗЛОЖЕНИЯ МАТЕРИАЛА ДОЛЖЕН БЫТЬ ЧЕТКИМ И ГРАМОТНЫМ. ПРОСТОТА И ДОСТУПНОСТЬ ИЗЛОЖЕНИЯ ЯВЛЯЮТСЯ ВАЖНЫМ ДОСТОИНСТВОМ РАБОТЫ И СВИДЕТЕЛЬСТВУЮТ О ВЛАДЕНИИ АВТОРОМ МАТЕРИАЛОМ.

4.2 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТА

РАБОТА ДОЛЖНА БЫТЬ ВЫПОЛНЕНА С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ КОМПЬЮТЕРА И ПРИНТЕРА НА ОДНОЙ СТОРОНЕ ЛИСТА БЕЛОЙ БУМАГИ ФОРМАТА А4 (21X29,7 СМ).
СТРАНИЦЫ РАБОТЫ СЛЕДУЕТ НУМЕРОВАТЬ АРАБСКИМИ ЦИФРАМИ, СОБЛЮДАЯ СКВОЗНУЮ НУМЕРАЦИЮ ПО ВСЕМУ ТЕКСТУ. НОМЕР СТРАНИЦЫ ПРОСТАВЛЯЮТ В ЦЕНТРЕ НИЖНЕЙ ЧАСТИ ЛИСТА БЕЗ ТОЧКИ. 
ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТА :
ЦВЕТ ШРИФТА - ЧЕРНЫЙ, РАЗМЕР - 14 ПТ, ГАРНИТУРА - TIMES NEW ROMAN, НАЧЕРТАНИЕ - ОБЫЧНОЕ; 
1. ВЫРАВНИВАНИЕ ТЕКСТА - ПО ШИРИНЕ; 
1. МЕЖСТРОЧНЫЙ ИНТЕРВАЛ - ПОЛУТОРНЫЙ; 
1. РАЗМЕРЫ ПОЛЕЙ: ЛЕВОЕ - 3 СМ; ПРАВОЕ - 1 СМ; ВЕРХНЕЕ И НИЖНЕЕ - 2 СМ. 
1. АБЗАЦНЫЙ ОТСТУП - 1,25 СМ. 

4.3 ПОСТРОЕНИЕ РАБОТЫ

НАИМЕНОВАНИЯ СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ ««СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ГЛАВЫ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» РАСПОЛАГАЮТСЯ В СЕРЕДИНЕ СТРОКИ БЕЗ ТОЧКИ В КОНЦЕ И ПЕЧАТАЮТСЯ ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ, БЕЗ ПРИМЕНЕНИЯ ПОЛУЖИРНОГО НАЧЕРТАНИЯ, НЕ ПОДЧЕРКИВАЯ. РАСПОЛОЖЕНИЕ ЗАГОЛОВКОВ ПО ЦЕНТРУ.
ГЛАВЫ, ПОДГЛАВЫ СОДЕРЖАТЕЛЬНОЙ ЧАСТИ СЛЕДУЕТ НУМЕРОВАТЬ АРАБСКИМИ ЦИФРАМИ И ЗАПИСЫВАТЬ С АБЗАЦНОГО ОТСТУПА. 
ЗАГОЛОВКИ ПОДГЛАВ ПЕЧАТАЮТСЯ, С ПРОПИСНОЙ БУКВЫ БЕЗ ТОЧКИ В КОНЦЕ, НЕ ПОДЧЕРКИВАЯ. ПЕРЕНОСЫ СЛОВ В ЗАГОЛОВКАХ НЕ ДОПУСКАЮТСЯ. ЕСЛИ ЗАГОЛОВОК СОСТОИТ ИЗ ДВУХ ПРЕДЛОЖЕНИЙ, ИХ РАЗДЕЛЯЮТ ТОЧКОЙ.
ПРИ ОФОРМЛЕНИИ РАБОТЫ МЕЖДУ ЗАГОЛОВКАМИ, ПОДЗАГОЛОВКАМИ, А ТАКЖЕ МЕЖДУ ЗАГОЛОВКОМ И ТЕКСТОМ НЕОБХОДИМО ОСТАВЛЯТЬ ОДНУ ПУСТУЮ СТРОКУ.
[bookmark: page25]ГЛАВЫ ДОЛЖНЫ ИМЕТЬ ПОРЯДКОВУЮ НУМЕРАЦИЮ В ПРЕДЕЛАХ ВСЕГО ТЕКСТА, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ПРИЛОЖЕНИЙ. В КОНЦЕ НОМЕРА РАЗДЕЛА ТОЧКА НЕ СТАВИТСЯ. ПОДГЛАВЫ ДОЛЖНЫ ИМЕТЬ НУМЕРАЦИЮ В ПРЕДЕЛАХ КАЖДОЙ ГЛАВЫ. НОМЕР ПОДГЛАВЫ СОСТОИТ ИЗ НОМЕРОВ ГЛАВЫ И ПОДГЛАВЫ, РАЗДЕЛЕННЫХ ТОЧКОЙ. В КОНЦЕ НОМЕРА ПОДГЛАВЫ ТОЧКА НЕ СТАВИТСЯ.

НАПРИМЕР:
1 ТИПЫ И ОСНОВНЫЕ РАЗМЕРЫ
[image: ]1.1
1.2	НУМЕРАЦИЯ ПУНКТОВ ПЕРВОЙ ГЛАВЫ
1.3
2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
[image: ]2.1
2.2	НУМЕРАЦИЯ ПУНКТОВ ВТОРОЙ ГЛАВЫ
2.3

ПО ТЕКСТУ РАБОТЫ МОГУТ БЫТЬ ПРИВЕДЕНЫ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ. ПЕРЕД КАЖДЫМ ЭЛЕМЕНТОМ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ СЛЕДУЕТ СТАВИТЬ ДЕФИС (ALT+CTRL+ЗНАК -). ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ ССЫЛКИ В ТЕКСТЕ НА ОДИН ИЗ ЭЛЕМЕНТОВ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ ВМЕСТО ДЕФИСА ИСПОЛЬЗУЮТСЯ СТРОЧНЫЕ БУКВЫ В ПОРЯДКЕ РУССКОГО АЛФАВИТА, НАЧИНАЯ С БУКВЫ А (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ БУКВ Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь).
ДЛЯ ДАЛЬНЕЙШЕЙ ДЕТАЛИЗАЦИИ ПЕРЕЧИСЛЕНИЙ НЕОБХОДИМО ИСПОЛЬЗОВАТЬ АРАБСКИЕ ЦИФРЫ, ПОСЛЕ КОТОРЫХ СТАВИТСЯ СКОБКА, А ЗАПИСЬ ПРОИЗВОДИТСЯ С ПРИМЕНЕНИЕМ ОТСТУПА, КАК ПОКАЗАНО В ПРИМЕРЕ.
ПРИМЕР:
А)  _____________________
Б)  _____________________
	1)  ____________________ 
	2)  ____________________ 
В) _______________________ 
ДОПУСКАЕТСЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ВМЕСТО ДЕФИСА БУКВ ЛАТИНСКОГО АЛФАВИТА (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ БУКВ I И О).
КАЖДЫЙ СТРУКТУРНЫЙ ЭЛЕМЕНТ РАБОТЫ, ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ПОДГЛАВЫ, СЛЕДУЕТ НАЧИНАТЬ С НОВОЙ СТРАНИЦЫ.
В СЛУЧАЕ ЕСЛИ НА ТЕКУЩЕЙ СТРАНИЦЕ ПОМЕЩАЕТСЯ ТОЛЬКО ЗАГОЛОВОК ПОДГЛАВЫ, ПУНКТА ИЛИ ПОДПУНКТА (БЕЗ ПОСЛЕДУЮЩЕГО ТЕКСТА), ЕГО НЕОБХОДИМО ПЕРЕНЕСТИ НА СЛЕДУЮЩУЮ СТРАНИЦУ.
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